Nagycenki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kbzszolgalati tisztviselkrél szolé 2011. évi CXCIX. torveny 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Nagycenki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Peresztegi Kirendeltsége

adoligyi és hagyatéki iigyintézé
munkakor betoltésére.
A kézszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejﬁ kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Gydr-Moson-Sopron megye, 9484 Pereszteg, Ady Endre Utca 1.

A koézszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairél sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betditje altal ellatandé feladatkorok:

l. melléklet 14. Hatosagi feladatker.
Ellatandé feladatok:

Adougyi, hagyatéki ligyintézés, temet6-nyilvantartas kezelési, pénztarkezelési, polgari
védelmi feladatok ellatasa. Tovabba minden mas, a felettes vezetd altal kiadott
feladatok elvégzése. :
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A munkako6rhéz tartozo fébb tevé(kenységi korok:

Helyi adénemekkel kapcsolatos telies koérd Ugyintézés (adokivetés, . behajtas,
végrehajtas stb). Hagyatéki ligyek kezelése, temet6-nyilvantartas naprakész vezetése.
Onkormanyzati pénztarkezelési feladatainak végzése. Polgari védelmi feladatok
ellatasa, katasztrofavédelmi szervvel vald egylttmikodés.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a  kdzszolgalati
tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztvisel8krdl szold 2011,
évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Kbzepiskola/gimnazium,

* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
* 3 hénap probaidé vallalasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* polgarmesteri hivatalban adéiigyi tertleten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
* kozigazgatasi alapvizsga megléte,
* ASP program ismerete

Elvart kompetenciak:

«  Onéllésag, precizitas, megbizhatdsag, felelésségtudat, terhelhetSség,
csapatmunkara valé alkalmassag,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Kittv. 45 § (4) bekezdésében meghatarozott tartalmd Onéletrajz,

. nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
palyazati eljarassal 6sszefliggé kezeléséhez '

* 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

*  képesitést igazol6 okiratok masolata,

* nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol,

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betslthets.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. januar 24.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Csigd Kornél nyujt, a 06/20 919
8545 -os telefonszamon. : '

A palyazatok benyujtasanak médja: .,

* Postai Uton, a palyazatnak a Nagycenki Kz6s Onkormanyzati Hivatal cimére
térténd megkildésével (9484 Pereszteg, Ady Endre utca 1. ). Kérjilk a
boritekon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot:
PE/1191/2021 , valamint a munkakdr megnevezését: adougyi és hagyatéki
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* Elektronikus tton Csigé Kornél aljegyzs részére a jegyzo@pereszteg.hu
E-mail cimen keresztil o

+  Személyesen: Csigd Kornél aliegyzé, Gyér-Moson-Sopron megye, 9484
Pereszteg, Ady Endre utca 1. . '

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 31.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

* www.pereszteg.hu - 2022. januar 6.




