Nagycenki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kézszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Nagycenki K6z6s ('5nkofményzati Hivatal
pénziigyi-gazdalkodasi {igyintéz6
| munkakér bettltésére.
A kbézszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozott idejli 2025.12.31 —~ig tarté kézszolgalati jogviszony
Fogla,lkbztatés jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye: :
Gyb&r-Moson-Sopron megye, 9484 Pereszteg, Ady utca 1.
Gydr-Moson-Sopron megye, 9485 Nagycenk, Gyaér utca 2.

A kozszolgélati tisztviselGk képesitési elGirasairdl szolé 29/2012. (. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betsltSje altal ellatandé feladatkorok:

Korm. rendelet 1. melléklet 19. pont Pénziigyi és szamviteli feladatkér (I. vagy Il.
besorolasi osztaly)

Ellatandé feladatok:

Az allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénzigyi, gazdalkodasi és
konyvvezetési feladatok végrehajtasa, az dnkormanyzat és a koltségvetési szervekre
vonatkoz6 koltségvetés és beszamold elkészitése, idékdzi koltségvetési jelentés,
kontirozas, kényvelés, kételezettségvallaldsok vezetése. A képviselé-testiilet pénzigyi
temaju elbterjesztéseinek elkészitése a jegyzé utasitasa szerint. Pénzlgyi- szamviteli
munkak koordinaldsa és ellendrzése, allami tdmogatasok igénylése, moddositasa,
elszamolasa, NAV bevalldsok (cégauté adé AFA), féléves, haromnegyed éves
koltségvetési - rendeletmodositasok elkészitése, zarszamadas elkészitése. Nettd




finanszirozds és a bérek kontirozasa, kényvelése. Pénzugyi szabalyzatok
aktualizalasa. Kdézremikodik azokban a dontes elékészité feladatokban, melyek a
kéltsegvetésre hatast gyakorolnak. Az ASP rendszerben a gazdalkodasi szakrendszer

KGR-K11, ebrd2 szakrendszerek teljes kérl hasznalata.
A munkako6rh6z tartozé f6bb tevékenységi koérok:

Pereszteg Kozség Onkormanyzat, illetve a Nagycenki Koz6s Onkormanyzati Hivatal
. pénzlgyi igazgatasaval, gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatésok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitdséra és a juttatdsokra a kbzszolgalati
tisztviselBkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

»  CselekvBképesség,

*  Blntetlen eléélet,

o+ Kbézépiskola/gimnazium,

«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbirélasanal elényt jelent:
»  kdzigazgatasi kényvelési gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
. merlegképes kdnyveldi szakképesités (vallalkozdi ésivagy allamhaztartasi

keépesités)
* ASP pénzlgyi és gazdalkodasi szakrendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany (pétolhato)
- iskolai végzettséget és szakképzettséget igazold dokumentumok masolata

« szakmai 6néletrajz
*  Nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul a palyazati anyagaban szerepld

szemeélyes adatamak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges
kezeléséhez.

A munkakér betdlthet6ségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. aprilis 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Csigd Kornél aljegyz6 nqut a
06/20 919 8545 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja: )
*+ Postai uton, a palyazatnak a Nagycenki Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
tortené megkuldesével (9484 Pereszteg, Ady utca 1. ). Kérjlik a boritékon




Bl

feltintetni a palyazati adatbazisban szerepls azonosité szamot: PE/568/2022 ,
valamint a munkakér megnevezését: pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézs.

* Elektronikus Uton Csigd Kornél részére a jegyzo@pereszteg.hu E-mail cimen
keresztll ‘

*  Szemelyesen: Csigé Kornél, Gydr-Moson-Sopron megye, 9484 Pereszteg,
Ady utca 1. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 30.
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

*  www.pereszteg.hu - 2022. aprilis 4.
*www.nagycenk.hu - 2022. aprilis 4.
* www.fertoboz.hu - 2022. aprilis 4.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.pereszteg.hu honlapon
szerezhet.




