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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NAGYCENKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Nagycenki Közös Önkormányzati Hivatal Peresztegi Kirendeltsége

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

adóügyi-és hagyatéki ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Adóigazgatási hatósági feladatok 
(adókötelezettségben történő változások átvezetése, befizetések könyvelése, végrehajtás) 
ellátása a munkakört érintő jogszabályok alapulvételével. Adókönyvelés, zárás, átvezetési 
feladatok ellátása. Befizetések folyamatos könyvelése ASP adó szakrendszerben, határidős 
feladatok lebonyolításában aktív részvétel. Adó és értékbizonyítványok kiállításával kapcsolatos 
feladatok. Hagyatéki ügyintézés, hagyatéki leltár felvitele.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

FEOR besorolás: 3659 Egyéb hatósági ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pereszteg

A munkavégzés pontos helye: 9484 Pereszteg, Ady Endre utca 1. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): 3 hónapos próbaidő kerül kikötésre. A pályázati kiírással kapcsolatban 
további felvilágosítást Csigó Kornél aljegyző ad, a 06/99 532-040-es telefonszámon. A jogállásra, 
az illetmény és juttatások megállapítására a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény, helyi rendelet valamint a közszolgálati szabályzat rendelkezései az irányadók.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, gimnáziumi, vagy szakközépiskolai érettségi bizonyítvány

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.11.05. 12:00

Pályázat benyújtásának módja: Személyesen, vagy postai úton a Nagycenki Közös 
Önkormányzati Hivatal Peresztegi Kirendeltsége címére címezve: 9484 Pereszteg, Ady Endre utca 
1. kérjük megküldeni. A borítékon szükséges feltüntetni a PE/1770/2025. azonosító számot, 
valamint a munkakör megnevezését: "Adóügyi-és hagyatéki ügyintéző". A pályázatot személyesen 
a Nagycenki Közös Önkormányzati Hivatal Peresztegi Kirendeltségének titkárságán lehet leadni 
ügyfélfogadási időben. A pályázat elektronikus úton az  aljegyző részére, a jegyzo@pereszteg.hu 
e-mail címre küldhető.

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok áttekintése után, az érvényes 
pályázatokat benyújtó pályázók személyes meghallgatását követően az aljegyző dönt az állás 
betöltéséről, a polgármester egyetértésével.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.11.17. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.pereszteg.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.12.15.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2028.12.31.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.10.22.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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