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ALLASPALYAZAT
NAGYCENKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Nagycenki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Peresztegi Kirendeltsége

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyi-és hagyatéki ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé  feladatok):  Adodigazgatasi  hatosagi  feladatok
(adokotelezettségben torténd valtozasok atvezetése, befizetések konyvelése, végrehajtas)
ellatdisa a munkakort érintd jogszabalyok alapulvételével. Adokonyvelés, zards, atvezetési
feladatok ellatasa. Befizetések folyamatos konyvelése ASP ad6 szakrendszerben, hataridés
feladatok lebonyolitasaban aktiv részvétel. Ado és értékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos
feladatok. Hagyatéki ligyintézés, hagyatéki leltar felvitele.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintéz6

Betodltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Adé/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Pereszteg
A munkavégzés pontos helye: 9484 Pereszteg, Ady Endre utca 1.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): 3 honapos prébaidé keriil kikotésre. A palyazati Kiirdssal kapcsolatban
tovabbi felvilagositast Csigd Kornél aljegyz6 ad, a 06/99 532-040-es telefonszamon. A jogallasra,
az illetmény és juttatasok megdllapitasara a kozszolgdlati tisztvisel6krél szélé 2011. évi CXCIX.
torvény, helyi rendelet valamint a kozszolgalati szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, gimnaziumi, vagy szakkozépiskolai érettségi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetodi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szélé
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
Harom hénapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.05. 12:00

Palyazat benyujtasdnak moddja: Személyesen, vagy postai uton a Nagycenki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Peresztegi Kirendeltsége cimére cimezve: 9484 Pereszteg, Ady Endre utca
1. kérjiik megkiildeni. A boritékon sziikséges feltlintetni a PE/1770/2025. azonosit6 szamot,
valamint a munkakor megnevezését: "Addiigyi-és hagyatéki tigyintézg". A palyazatot személyesen
a Nagycenki Kézos Onkormanyzati Hivatal Peresztegi Kirendeltségének titkarsagan lehet leadni
ugyfélfogadasi idében. A palyazat elektronikus Uton az aljegyzd részére, a jegyzo@pereszteg.hu
e-mail cimre kiildhetd.

A palyazat elbiralasanak moddja: A beérkezett palyazatok attekintése utan, az érvényes
palyazatokat benyujté palyazok személyes meghallgatasat kovetSen az aljegyz6 dont az allas
betoltésérdl, a polgarmester egyetértésével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.17. 12:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.pereszteg.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.12.15.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2028.12.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.10.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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